展覧会名：【始発終展】
テーマ：【出会いと別れ】

係り分担
キャプション：【横浜国立大学】
リスト：【実践女子大学】
DM：【専修大学】
打ち上げ：【法政大学】
会場・アンケート：【明治大学】

費用
二日間でギャラリー使用料48,000円　　ギャラリー代として一大学9,600円負担
その他合同展にかかった茶菓子代・印刷代等の雑費

会場となるオレンジギャラリー設備利用について(コピペ)
水道・湯沸かし・冷蔵庫・トイレ・洗面・倉庫など完備。
作品懸架ワイヤーフック、棚（奥行30×巾90）、ネット、テーブル・折畳椅子が用意してあります。壁には金具を打てません。原則として当ギャラリーの備え付けの器具により展示をお願い致します。特別の器具・電力等を使用したい場合は事前にお申し出いただき、当ギャラリーの了承を得た後でお願い致します。特別の外部の設備使用の場合は、ご使用者の負担とさせて頂きます。ギャラリー内は禁煙、禁酒です。音の出るもの、臭いのでるもの、飲食物の陳列はできません。会期中に出るゴミは各自お持ち帰りください。

展覧会タイムテーブル
展示時間・・・・３月１６日１２時～１８時まで
　　　　・・・・３月１７日１０時～１８時まで
受付時間・・・・３月１６日１２時～１５時　【明治大学】
　　　　・・・・・・・・・１５時～１８時　【実践女子大学】
　　　　・・・・３月１７日１０時～１２時　【専修大学】
　　　　・・・・・・・・・１２時～１５時　【法政大学】
　　　　・・・・・・・・・１５時～１８時　【横浜国立大学】
会計会議・・・・３月１７日１５時～　　　　会計係は１５時にオレンジギャラリー集合
搬入時間・・・・３月１６日１０時～１２時　出展者は１０時にオレンジギャラリー集合
搬出時間・・・・３月１７日１８時～１９時　出展者は１８時にオレンジギャラリー集合
打ち上げ・・・・３月１６日１９時～２１時　参加者は１８時にオレンジギャラリー集合
予算は一人約3,000円　　　(暫定)
各係の仕事内容確認
●各大学、平面作品と立体作品がそれぞれいくつ出展するか（未定も可）を２月１日までに会場担当まで連絡
●会場担当は「メッセージカード※」を出展者各々作るかどうかを２月５日までに参加大学へ連絡
●各大学、再度出展者を募って、「作品情報※」と「立体作品か平面作品か」を３月１日までにリスト担当へ連絡⇒リスト担当はキャプション担当へ連絡⇒キャプション担当は会場担当へ連絡
●各大学、打ち上げ参加者を募って３月１日までに参加人数を打ち上げ担当へ連絡

会場：◇会場予約◇搬入時の指揮◇展覧会の１～２週間前に展覧会告知のメーリスをまわす◇渉外席の茶菓子調達◇看板制作◇作品は自由配置◇高さや幅等など微調整有
アンケート：◇搬入当日にアンケートと筆記用具とパネルを用意する◇内容はアンケート係担当◇合同展終了後にチェック表を作り、アンケートを参加大学へまわす◇100枚→足りなくなり次第近くのam/pmで増刷
打ち上げ：◇自由参加の方針◇ギャラリー前に飲み屋がいくつか在ります◇二次会は各自で◇コール＆一気飲み禁止
キャプション：◇素材はスチレンボード◇大きさ・デザイン・レイアウトはキャプション係担当◇「作品情報」を記載◇搬入当日に、制作したキャプションと両面テープを用意し、大学ごとに配布する→各々作品真下にキャプションを両面テープで壁に貼る
リスト：◇「作品情報」を記載◇表紙・レイアウト・デザイン・サイズはリスト係担当◇搬入当日に用意する◇100部
DM：◇二年展の搬入時の受付にて、出展料＆打ち上げ代と引き換えにＤＭ担当が各大学へ渡す◇デザインはDM係担当◇６０枚程度

その他
○平面作品を出す人はフックに掛けられるようにテグス等を付けてきてね
○搬出の時に記念になるような集合写真を撮る予定です(余裕があれば)
○リストやキャプションに記載する「作品情報※」の内容
作品名・作者名・大学・学年・画材・サイズ
○自己紹介や作品紹介など自由に書くことができる「メッセージカード※」を作る(未定)
